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*** VOIR NOTRE DOCUMENT EXPLICATIF SI VOUS N’ÊTES PAS DÉJÀ
INSCRIT À MON DOSSIER D’ENTREPRISE***

Processus de confirmation d’un représentant à l’ARC

En octobre 2022, l’ARC a renforcé la sécurité entourant la procédure d’autorisation des
représentants. Vous devez maintenant nous accorder l’autorisation d’accéder à vos données
fiscales via Mon dossier d’entreprise.

Comment accéder à Confirmer mon représentant dans Mon dossier d’entreprise

Vous devez être inscrit à Mon dossier d’entreprise pour utiliser le service Confirmer mon
représentant. Si vous avez un compte, vous pouvez accéder à vos demandes
d’autorisation dans la section « Représentants autorisés » dans Mon dossier d’entreprise.

 Accédez à votre dossier d’entreprise sur le site de l’ARC. Si vous avez plusieurs
entreprises, choisir un NE dans la liste déroulante (pour ajouter une nouvelle société
à votre compte, voir les instructions en annexe).
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 Ensuite, cliquez sur « Profil » dans la barre du haut.

 Allez à la section « Représentants autorisés » et cliquez sur « Gérer les
représentants autorisés ».



 Cliquez sur « Autoriser un représentant »

123456789
ABC inc.
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Autoriser le représentant DFK en 3 étapes :

 Étape 1 : Allez dans la section « Autoriser le représentant », inscrivez votre
numéro d’entreprise, le nom de votre entreprise et inscrivez ce numéro 116037789
dans ID Rep, ID Groupe ou NE (ID du représentant DFK).
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 Étape 2 : Compléter les trois points suivants

o Assurez-vous que le nom de Dallaire Forest Kirouac est bien inscrit dans
Nom de la firme

o Cochez le niveau d’autorisation pour ce représentant (voir ci-dessous)
o Ne rien inscrire dans Date d’expiration
o Sélectionner : Tous les comptes (voir ci-dessous)

Pour assistance technique : veuillez communiquer avec madame Béatrice Zorza au
418-650-2266 poste 292.
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 Étape 3 : Vérifier le représentant autorisé

o Vérifiez les informations, cochez la case « Je confirme que... » et cliquez
sur « Soumettre ».

Pour assistance : veuillez communiquer avec madame Béatrice Zorza
au 418-650-2266 poste 292 ou par courriel à bzorza@dfk.qc.ca
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Annexe

Comment ajouter une nouvelle entreprise à Mon dossier d’entreprise

1. Connectez-vous à Mon dossier d’entreprise sur le site de l’ARC.

2. Allez dans « profil » dans la barre du haut

3. Allez à la section « Numéros d’entreprises à votre profil » et cliquez sur « Gérer numéros
d’entreprises à votre profil ».
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4. Ensuite, cliquez sur « Ajouter une entreprise ».

5. Inscrivez le NE de la nouvelle entreprise et cliquez sur « Ajouter »

Pour assistance : veuillez communiquer avec madame Béatrice Zorza
au 418-650-2266 poste 292 ou par courriel à bzorza@dfk.qc.ca


